D5118 PC-Einstieg mit Windows 11 Teil 3 - Mehr Sicherheit im Umgang mit
dem PC

Beginn Montag, 15.06.2026, 14:15 - 17:15 Uhr

Kursgebuhr 145,00 €

Dauer 4 Termine

Kursleitung Birgit Pickel

Kursort US, Z, 148, EDV Raum, Landshuter Stral3e 20-22, 85716 Unterschleil3heim

Im dritten Teil dreht sich (fast) alles um Ihre Dokumente und Dateien. Doppelklick, Rechtsklick und das Offnen von
Anwendungen sind lhnen inzwischen so sehr vertraut, dass Sie sich an die Feinheiten wagen kénnen.

Wo genau sind meine Dateien? Wie kann ich meine Dateien in Ordner ablegen, was ist ein USB-Stick und wie kann ich damit
Dateien transportieren? Wie nutze ich eine externe Festplatte? Was ist ein Cloud-Speicher und wie kann ich diesen nutzen?
Auch hier ist Uben der Schliissel zum Erfolg. Damit die Ubungen mit den Dateien mehr SpaR machen, gestalten wir dazu
Briefe und Texte, riicken Datum und Adresse an die richtige Stelle oder versehen Einladungen mit einem Bild.

Inhalte:

- Dateien speichern, kopieren, verschieben

- Ordner anlegen

- USB-Stick und externe Festplatten

- Cloud-Speicher (OneDrive)

- Texte und Briefe gestalten (Word)

- Grafiken einfligen

- Tabellen erstellen

- Wichtige Windows-Einstellungen

Voraussetzung: Souverdne Bedienung von Maus (Klick, Doppelklick, Rechtsklick) und Tastatur, sicherer Umgang mit
Fenstern und weitere Kenntnisse, wie sie in den Kursen D5110 und D5111 vermittelt werden.

Termine

Datum Uhrzeit Ort

15.06.2026 14:15 - 17:15 Uhr Unterschleil3heim, vhs-Zentrum, Raum 148, EDV-Raum
18.06.2026 14:15 - 17:15 Uhr Unterschleil3heim, vhs-Zentrum, Raum 148, EDV-Raum
22.06.2026 14:15 - 17:15 Uhr Unterschleil3heim, vhs-Zentrum, Raum 148, EDV-Raum
25.06.2026 14:15 - 17:15 Uhr Unterschleil3heim, vhs-Zentrum, Raum 148, EDV-Raum
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